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壹、何謂圖書館？？？
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尋找線索關鍵？
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不同類型的圖書館
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一、注意事項

１、進出館：

進、出館時，請持學生證刷卡出入，

刷卡時請「一人一卡」，勿「多人共

用一卡」。

使用學生證、教職員證、閱覽證(一人須使用一張卡片)使用學生證、教職員證、閱覽證(一人須使用一張卡片)

聽 到 Ｂ 聲 後 方 可 推 開 門 桿 出 館聽 到 Ｂ 聲 後 方 可 推 開 門 桿 出 館



一、注意事項

２、在館內：

在圖書館內，請遵守

圖書館各項管理規

定。禁止「飲食」、「大

聲喧嘩」、「違反著作權

相關規定」……等。

３、貴重物品：

請置放退幣式置物櫃 



二、圖書館開館時間( 開南圖書館 )

星期 開館區域 開放時間

週一 ~ 週五 1F ~4F 08：30 ~ 21：30

週六&週日 1樓閱覽室
113學年度起

暫停開放

考試週

（週六&週日）
1F ~4F 08：30 ~ 16：30

國定及連假閉館；補班及寒暑假開放時
間另行公布



三、借、還書

學籍 借閱冊數 借閱期限 逾期罰款

專任教職員及

碩士班研究生
20冊 42天，可續借1次

(未有讀者預約)

借用館藏資料
逾期未歸還者，
應處以每冊每
日新台幣五元
之罰款，每冊
以新台幣參百
元為罰款上限，
並自逾期日起
停止其借用權
利，直至歸還
並繳清罰款後
方能恢復借權
利。

兼任教師及

學士班學生
10冊 21天，可續借1次

(未有讀者預約)

畢業校友及

社區民眾
5冊 / 3冊 21天，不可續借



四、討論室借用

申請人請親持學生證，向本館一樓流通櫃台辦理借
用申請手續。

借用人需達三人以上（含三人）始得申請。

借用討論室每次最多以四小時為原則，若無人預約
得申請續借。

借用人應依照預定時程使用本館討論室，不得與他
人交換或轉讓他人，也不可逾時使用。超過十五分
鐘未至一樓流通櫃檯領取鑰匙者，視同棄權。



五、研究小間借用

申請人請親持學生證，向本館一樓流通櫃台辦
理借用申請手續。

借用人應於本館開放時間內使用安排之研究小
間，不得與他人交換或轉讓他人。

每次借用以不超過三天為原則，到期日前二天
若無人申請，可再續借，借用人於借用期間內
不得重覆申請其他研究小間。



六、多媒體室借用

類型 借用規定 借用時間

40人大團體多媒體室
由本校教學單位或行
政單位主管申請

每次以四小時
為限

10人小團體多媒體室
五人以上（含五人）
憑證預約登記使用

使用時間以借
閱片長為原則

視聽區(1人及2人) 單人或雙人憑證至一
樓流通櫃檯登記使用

使用時間以借
閱片長為原則



七、館藏資料類型

樓層 資料類型

一樓 參考工具書、中西日文期刊

二樓
視聽資料、新書展示區、學報、博
碩士論文、討論室

三樓
中文圖書(000 ~ 700類)、研究小間、
討論室

四樓
中文圖書(800 ~ 900類)、西文圖書、
中西日文裝訂期刊、討論室



八、館藏現況( 統計至113.11.01止 )

1、全館總面積 12,954平方公尺

2、全館閱覽席位 1,167席

3、電腦視聽設備 70組

4、紙本圖書總藏量 370,373冊

5、電子書 139,753冊

6、期刊
紙本期刊 313種
電子期刊 9,424種

7、電子資料庫 118種

8、視聽資料 7,639種



九、圖書館網頁介紹

相關服務資源及規定，均在圖書館網頁

http://www.lib.knu.edu.tw/
開南大學網頁

http://www.knu.edu.tw/ →行政單位→
圖書館



參、蒐集資料的管道

圖書

期刊

電子資源

電子資料庫

電子期刊

電子書

網路資源



一、圖書資料

優點：

１、資料完整

２、借閱方便

取得途逕：

１、校內圖書館

２、校外圖書館

( 可透過「館際合作」)



一、圖書資料

如何找書?

查詢所需資料

知道館藏查詢系統如何使用

抄下索書號/架號

知道索書號及架號編排方式

至書庫找書

知道書庫的資料的排列方式



圖書館藏查詢：步驟１
(http://www.lib.knu.edu.tw)

先到「開南圖

書館首頁」



圖書館藏查詢：步驟２
(http://www.lib.knu.edu.tw)

同時可
以查尋
個人借
閱狀況

點選「館藏
查詢」



圖書館藏查詢：步驟３

輸入書名或作者…等
檢索詞，以「全民英
檢」為例

輸入書名或作者…等檢
索詞完以後，按「開始
查詢」鍵進行查詢



圖書館藏查詢：步驟４

顯示「檢索筆
數」，共63筆

點選所需之書



圖書館藏查詢：步驟５

顯示該本圖書之書
目資料

顯示該本圖書在圖
書館之狀態資料

按此處進行預約



另：圖書預約流程１

按「確定」鍵



另：圖書預約流程２

輸入「證號」(學號)、
「密碼」及設定「預約
有效日」，再按「排序
預序」鍵，則完成預約
動作



圖書館藏查詢：步驟６

欄位名稱 內容說明

登錄號 代表每一本書的「身分證號碼」

索書號
說明一本書的「內容」及「本館所在
位置」

特藏類型 說明一本書的「類型」

特定用途 說明一本書的「用途」

館藏地/區域 說明一本書所在的「區域位置」

圖書狀況 說明一本書的「借閱狀況」

借書到期日 說明一本書「外借之到期日」

預約人數 說明一本書「目前之預約人數」



館藏圖書查找：請先抄下索書號，如下範例

R

919.92

8427

V.1

特藏號：R表參考書，DM表學位論文，無特藏號表一
般書，另有CD、DVD…等視聽資料的特藏號

ML3845 

B927 

1985

分類號，中文依中國圖書分類法，
西文依美國國會分類法

作者號或克特號，讓每本書有
不同的索書號以利查找

冊次號或出版年代，不一定有

建議格式：中文書:R 910.92/8427/v.1。西文書:ML3845/B927/1985

如何找書
--索書號說明



如何找書
--館藏圖書排列方式

中西文圖書、均依索書號排列，面對書架由上而下，由左而右。



館際互借圖書

北區聯盟借閱圖書館際合作，成員名單包括:中央大學、
中央警大、中原大學、元智大學、世新大學、長庚大學、
國防大學、體育學院、清雲科技大學、萬能科技大學、
輔仁大學、銘傳大學、龍華科技大學、明志科技大學、
長庚技術學院、華梵大學、南亞技術學院、聖約翰科技
大學。



館際互借圖書

不收取費用。

借書證限借5冊圖書，借期30天，不得
續借或預約。

讀者憑「借書證」暨「登錄表」親自至
各合作館借書，讀者將欲借圖書登記
於登錄表，由出借館核對查驗及簽章後
辦理借書。借閱完成後讀者當立即將登
錄表等送回原申請單位圖書館備查。



二、期刊(雜誌)

優點：

１、資料具學術性

２、資料新穎

取得途徑：

１、校內圖書館

２、校外圖書館

( 可透過「館際合作」)



期刊館藏查詢：步驟１
(http://www.lib.knu.edu.tw)

先到「開南圖

書館首頁」



期刊館藏查詢：步驟２
(http://www.lib.knu.edu.tw)

點選「期刊館
藏查詢」



期刊館藏查詢：步驟３

輸入期刊名稱，以「空中」
當作關健字進行查詢

輸入期刊名關健詞之後，
按「開始查詢」鍵進行
查詢



期刊館藏查詢：步驟４

只要有「空中」二字
之期刊皆會被檢索到，
如圖所示



期刊館藏查詢：步驟５

「 期刊編號：C816」：
代表該期刊在本館之代號。
再依其號碼對照其在一樓
期刊書架之號碼

畫面拉下來之後，
標示該本期刊之
館藏狀況！



三、電子資料庫(電子期刊)

優點：

１、資料具學術性

２、資料更新快

３、資料取得容易

取得途徑：

１、校園環境

２、校外連線使用( 限本校師生 )



資料庫館藏查詢：步驟１
(http://www.lib.knu.edu.tw)

先到「開南圖

書館首頁」



資料庫館藏查詢：步驟２
(http://www.lib.knu.edu.tw)

點選「電子資源入
口網」或「電子期
刊」



資料庫館藏查詢：步驟３

點選「資料庫」，即
可進入電子資料庫



資料庫館藏查詢：步驟4
資料庫分為「中文資料
庫」及「西文資料庫」，

中文依「筆劃順序」排

列，西文依「字母順序」
排列



電子資源校外連線服務

「電子資源校外連線服務」的功用

絕大多數的圖書館電子資料庫僅能在校園網路環

境下才可使用。讀者如需在校外使用時，則必需

為本校師生，並通過其系統認證個人身份之後才

可在校外使用。



全國文獻傳遞服務系統 (NDDS) 

使用館合申請的期刊、圖書皆需付費，付費方

式依據各校訂定之收費標準 (含影印費用、手續

費、郵資費用…等，費用各校不一) 。

先至開南圖書館首頁http://www.lib.knu.edu.tw，

點選「館際合作」，進入「全國文獻傳遞服務

系統 (NDDS)」:http://ndds.stpi.org.tw/ 。



四、網路資源

１、學術網路

(１)、國家圖書館首頁

(２)、期刊文獻資訊網

(３)、全國博碩士論文資訊網

２、搜尋引擎

kimo、google scholar……



(１)、學術網路 --- 國家圖書館首頁
(http://www.ncl.edu.tw)



(２)、期刊文獻資訊網：步驟一
(http://www.ncl.edu.tw)

點選「臺灣期刊
論文索引系統」

先至「國家圖書館
首頁」



(２)、期刊文獻資訊網：步驟二

輸入「關鍵詞」，以
「觀光」為例

輸入關鍵詞之後，
按「查詢」鍵



(２)、期刊文獻資訊網：步驟三

顯示檢索結
果之筆數

點選該筆資料看
其書目資料



(２)、期刊文獻資訊網：步驟四

顯示篇名、作者、
刊名、卷期、頁數



(３)、全國博碩士論文資訊網：步驟一

先至「國家圖書館首頁」
http://www.ncl.edu.tw



(３)、全國博碩士論文資訊網：步驟二

點選「全國博碩士論文
知識加值系統」



(３)、全國博碩士論文資訊網：步驟三

填寫個人基本資料，
始可閱讀電子全文



(３)、全國博碩士論文資訊網：步驟四

輸入個人帳號及密碼



(３)、全國博碩士論文資訊網：步驟五

輸入欲查詢論文之關鍵詞，
可選擇篇名、研究生…等
詞，以「觀光」一詞為例

可選擇是否為
電子全文？



(３)、全國博碩士論文資訊網：步驟六

顯示檢索結果，點
選所欲之篇數

該篇為「電子全文」，
即可線上閱讀



(３)、全國博碩士論文資訊網：步驟七

該篇論文基本資料，
可依其資料到該校
或透過館際合作複
印獲取。



２、網路資源 ---搜尋網路

１、Google

２、Google Scholar

３、Yahoo

４、國立臺灣大學學術資源網

５、其他…



以google scholar為例

輸入欲查詢之關鍵詞，
以「business 
management」一詞為例



以google scholar為例

點選該筆資料，此筆
資料為「圖書」



以google scholar為例—圖書

該筆圖書之完整書
目資料



以google scholar為例—期刊文獻

點選該筆資料，此筆
資料為「期刊文獻」



以google scholar為例—期刊文獻

點選該筆資料，此為該
篇文獻之全文內容



結 語

您掌握了先機了嗎？

一卡在手．知識無窮！


